
 راهنمای پنل صفحات رسمی اعضای هیات علمی دانشگاه تربیت مدرس

 

ن خود در انتهای منو روی آیکون قفل نشان داده شده در تصویر زیر کلیک  برای ورود به پنل صفحه رسمی خود می توانید در صفحه رسمی لاتی 

 نمایید: 

 

 

 استفاده نمایید.  Chromeیا  firefoxتوجه: برای ورود صرفا از طریق مرورگرهای 

 صفحه ای مشابه تصویر زیر نمایش داده خواهد شد: قفل بعد از کلیک بر روی آیکون 

 

 

 است از نام کاربری و رمز مدرس خود استفاده نمایید. 
ن
 برای ورود کاف



 

  قسمت مشاهده می شود.  3در این صفحه 

 . آمار مشاهده صفحات رسمی به تفکیک فارسی و لاتی   . 1

 که خود شما انجام داده اید، مانند حذف، درج و ویرایش، ورود به سیستم و...   فعالیت های صورت گرفته در پنلآخرین . 2

سی به بخش های مختلف. 3  به صورت زیر است: که   منو دستر

 پیشخوان: صفحه ای توضیحات آن پیشتر مطرح شد. 

 و.. . 
ن
 مشخصات: برای بروز رسانن اطلاعات تماس، بیوگراف

 اسکولار: نمایش و عدم نمایش کردن مقالات اسکولارمقالات 

: درج، حذف و ویرایش زمینه های تحقیقانر   زمینه های تحقیقانر

ن  ن اطلاعیه ویژه خود در صفحه رسمی فارسی یا لاتی   اطلاعیه ها: برای نوشیر

 افتخارات: درج و حذف و  ویرایش افتخارات

: درج و حذف و  ویرایش سوابق اجرانی    سوابق اجرانی

 بروز رسانن رزومه و تصویر: جهت بروز رسانن رزومه فارسی و لاتینو تصویر صفحه رسمی

 تحصیلات: درج و حذف و  ویرایش تحصیلات

 

 



 

 در ادامه بصورت تصویری توضیحات هر بخش ارائه می شود: 

 مشخصات .1

 

، تلفن و  ن  لاتی 
ی

، وب سایت ، اکانت اسکولار و همانطور که در تصویر مشاهده می شود، میتوان نام و نام خانوادگ ن  فارسی و لاتی 
ن
فکس، بیوگراف

 کرد.   ویرایش/ اسکوپوس را درج

 

 

 مقالات اسکولار .2

 

 نمایش یا عدم نمایش کرد.  Hide/Showآیکون  کلیک رویبا   را  هدر بخش مقالات اسکولار میتوان مقال

 



 

3.  
ر
 زمینه های تحقیقات

 

 

ن و فارسی خود را درج، حذف و ویرایش نمایید.  تحقیقانر  زمینهدر بخش زمینه های تحقیقانر می توانید   لاتی 

 است ر  تحقیقانر  برای حذف زمینه
ن
 آن کلیک نمایید. وی دکمه قرمز رنگ مربوط به ردیف دلخواه خود کاف

ن برای ویرایش هر زمینه ن رنگ که با مداد نمایش داده شده است کلیک نمایید. بعد از کلیک تحقیقانر  همچنی  باکس زمینه  ،بر روی دکمه ست 

 بصورت زیر تغیت  می کند:  ی تحقیقانر ها



 

 اقدام نمایید.  تحقیقانر  می توانید نسبت به ویرایش زمینهحال 

 است بر روی درج کلیک نماییتحقیقانر برای درج زمینه 
ن
ن کاف ن میر  د. بعد از نوشیر

 

 

 اطلاعیه ها .4

 توانید از این بخش استفاده نمایید:  عموم منتشر کنید می یچنانچه مد نظر داشته باشید اطلاعیه ای را در صفحه رسمی خود برا

 

 با کلیک بر روی دکمه  درج اطلاعیه صفحه بصورت زیر تغیت  می کند: 

 



ن  چپ میتوانید زمان بندی نمایشدر بخش سمت و انتخاب زبان،  بعد از تکمیل فیلد های مورد نیاز  ن نمایید  نت  بطور  ،برای اطلاعیه را تعیی 

 مانند تصویر زیر:  . نمایش داده شود هفته اطلاعیه شما در روزهای خاصی از  yتا تاری    خ  xمثال از تاری    خ 

 

 بعد از ثبت و ارسال فهرست اطلاعیه ها بصورت زیر بروز خواهد شد: 

 

مایش داشته باشد، کنار عنوان اطلاعیه عکس ساعت نمایش داده می شود که با بردن موس روی آن بازه چنانچه اطلاعیه شما زمانبندی ن

 زمانبندی نمایش قابل مشاهده است مانند تصویر زیر: 

 

 است در ستون نمایش روی 
ن
چشم چنانچه تمایل داشته باشید اطلاعیه در صفحه رسمی شما نمایش داده نشود و بصورت پیشنویس باشد کاف

 مربوط به ردیف اطلاعیه کلیک نمایید. چنانچه دوباره روی چشم کلیک کنید اطلاعیه به حالت نمایش در میاید. 

 است روی ستاره زرد 
ن
ند کاف رنگ کلیک نمایید تا به حالت پر  اگر تمایل داشته باشید برخن اطلاعیه ها در قسمت مهم صفحه رسمی قرار گت 

 لیک نمایید اطلاعیه به حالت عادی باز می گردد. رنگ در بیاید. چنانچه دوباره ک

 

ن برای ویرایش کلیک  برای حذف و ویرایش اطلاعیه مشابه موارد مطرح شده در قبل می توانید روی دکمه قرمز برای حذف و روی دکمه ست 

 نمایید. 

 

 



 افتخارات:  .5

 سوابق:  .6

ن مشابه بخش زمینه های تحقیقانر است.   این بخش ها نت 

 

7.  
 
 رزومه و تصویر: بروزرسات

 

 است روی انتخاب فایل مربوط به هرکدام کلیک نمایید و بعد از انتخاب فایل مورد نظر خود 
ن
بر برای بروزرسانن فایل های رزومه و تصویر کاف

" کلیک نمایید.   روی "تایید و بروز رسانن

 

 

 . تحصیلات: 8

 

استفاده نمایید. مشابه توضیحات گذشته برای حذف و ویرایش از دکمه قرمز برای بروزرسانن و درج تحصیلات جدید میتوانید از این قسمت 

ن رنگ میتوانید استفاده نمایید.   رنگ و ست 

ن     برای درج نت 
ن
 موارد مشخص شده را تکمیل نمایید و بر روی درج کلیک نمایید.  کاف


